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※ 上記に記載のない事項については、真砂中央図書館と協議の上決定する。 

項 目 実施月 業務内容 

スケジュール作成 4月 

・事業スケジュール作成 
※真砂中央図書館と協議の上決定 
（学校や教育委員会との日程調整及び会場確保等は真砂中央
図書館で行う。） 

・図書館振興財団へ参加申請 

ポスター・チラシ 

作成 

4～6月 

チラシ 16,000 部 
ポスター620部 
※上記部数は令和 5年度の印刷数をもとに印刷予定数を表示してい
る。 
（チラシの印刷は外注とし、経費は指定管理者が負担する。） 

広報・説明会 
説明用資料作成 
（区立小中学校への説明は真砂中央図書館が行う。） 

ポスター・チラシ 

配布 

学校、図書館へ配布 
（学校へは校内選考の依頼と作品の配送伝票を同封する。） 

審査員依頼 依頼状作成・発送 

作品受取 9月 
受取期間（9/1～下旬） 
受付作業（受取終了後２日程度） 
※作品の受取り郵送料は指定管理者が負担する。 

審査会 

10月 

審査会資料作成 
会場設営・進行 
※審査会は１回開催予定 

結果通知 結果報告作成・発送 

表彰式案内 案内状作成・発送 

表彰式準備 

参加者名簿、式次第、進行表、会場設営図等作成 
賞状作成 
※小石川ロータリークラブ、真砂中央図書館へ押印を依頼する。 
（副賞は真砂中央図書館が準備する。賞状用紙・筒は指定管理者が
準備する。） 

表彰式開催 11月 会場設営、進行補助 

作品返却 

参加賞配布 
12月 

参加賞と一緒に作品を返却 
※各学校への郵送料金は指定管理者が負担する。 

全国推薦作品返却 2月 （公財）図書館振興財団から送られてくる全国推薦作品を返却 


